Uketni jednotka: Obec Motina

Schvalil :

Smérnice &, : 2

starosta, Vojtéch Stitka

Platnost od : 1.2.2025

ZruSovaci ustanoveni: 0

ODPOVEDNOSTNI RAD

Schvaluje dle povéreni

Odpovida — dle
vnitfnich pravidel
organizace

Odpovida za
zahactovani

Porizeni DNHM zafazeného do
plénu nad 60 tisic

Starosta obce

Ugetni firma/idetn{

Porizeni DDNHM

Starosta obce

Uletni firma/idetni

Porizeni DHM nad 40 tis.K&

Starosta obce

Utetni firma/idetni

Potizeni DDHM pod 40 tis.K¢&

Starosta obce

Utetni firma/idetni

Uzavfeni ndjemni smlouvy

Starosta obce

Utetni firma/igetni

Uzavfeni smlouvy na nédkup
materialu

Starosta obce

Ugetni firma/igetni

Pievzeti dodanych zasob

Starosta obce

Utetni firma/idetni

Likvidace faktury za nakup zasob

Starosta obce

Utetni firma/idetni

Prijemka

Starosta obce

Uletni firma/i&etni

Vydejka materidlu - surovin

Starosta obce

Udetni firma/G&etni

Uzavieni smlouvy v hodnot& nad

Starosta obce

Uzavienf smlouvy v jiné hodnoté

Starosta obce

Rozhodnuti o prodeji na fakturu

Starosta obce

Stanoven{ Grovné prodejni ceny

Starosta obce

Vystaveni faktury

Starosta obce

Ugetni firma/G&etni

UdrZovéani podpisového Fadu

Starosta obce

Uzavfeni smlouvy na dodéni
sluZeb nad ...K&

Starosta obce

Uzavieni smlouvy na dodéani
sluzeb az ...K¢&

Starosta obce

'Likvidace faktury za dodané
sluzby

Starosta obce

Uletni firma/agetni

Uzavfeni darovaci smlouvy

Starosta obce

Ugetni firma/Gdetni

V3eobecné tdetni doklady

Starosta obce

Ugetni firma/udetni

Opravné ietni doklady

Starosta obce

Ugetni firma/Gdetni

Mzdy za odpracovany &as

Starosta obce

Uletni firma/G&etni




Vyplatni listina

Starosta obce

Uetni firma/&etni

Poskytnuti zalohy pokladnou P-XXXXXXX Podpis pokladnika — Utetni firma/adetni
P-XXXXXXXX

Nékup za hotové P-XXXXXXX Podpis pokladnika — Uketni firma/i&etni
D.XXXXXXX

SluZebni cesta — zuét.pokladnou | p.xxxxxxxx Podpis pokladnika — Ucetni firma/u&etni
PXXXXXXX

Prikazy k uhradg Starosta obce Ugetni firma/adetni

Bankovni vydaje Starosta obce Ugetni firma/adetni

Bankovni vypisy Starosta obce Ugetni firma/adetni

Jednani jménem organizace
{obce)

Starosta obce

UcCetn{ firma/G&etni

Uzavirdni smluv na dotace

Starosta obce

Vyhodnocovéni dotaci

Starosta obce

Podklady k vyhodnoceni dotaci

Starosta obce

Utetn{ firma/acetni

Za udrZovani této smérnice v aktudlnim stavu odpovida starosta obce

Utinnost tato smérnice nabyva dnem: 1.3.2025

V Mofiné dne: 20.2.2025

................

Odpovédna osoba-starosta




