Uéetni jednotka: Obec Mofina, 267 17 Mofina 81
Schvalil Vojtéch Sticka
Smérnice €. : 7

Platnost od : 1.3.2025

Rusi Smérnici é.

OBEH A PREZKUSOVANI UCETNICH DOKLADU

A. Zakladni ustanoveni.

Systém zpracovani udetnictvi

Obecné zdsady:

a) Utetni jednotka, kters je pravnickou osobou, vede ugetnictvi ode dne svého vzniku a2 do dne svého zaniku.

b) Uketni jednotka Gctuje o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki a jinych pasiv, dale o nakladech
a vynosech a o vysledku hospodateni.

¢) O skutecnostech, které jsou pfedmstem tcetnictvi, u&tuje do obdobi, s nimz tyto skutetnosti Sasové a véend
souviseji. Neni-li moZno tuto zdsadu dodrZet, miize G&tovat i v udetnim obdobi, v némz zjistila uvedené
skuteénosti.

d) Ugetnim obdobim je nepfetrZit po sob& jdoucich dvanact mésict. Ugetni obdobi se shoduje s kalendafnim
rokem.

e) Pri vedeni ugetnictvi je povinna dodrZovat sm&mou utovou osnovu a Gdetni metody, uspofadani
a oznaCovani poloZek uletni zavérky a obsahové vymezeni poloZek zavérky. Uetnictvi se vede za idetni
Jjednotku jako celek.

f) Pro vedeni Gletnictvi Ize pouZit prostfedki vypoletni a jiné techniky a technickych nosi¢é dat nebo
mikrografickych zéznamt. Takové vedeni u&etnictvi musi byt v souladu s projekénd programovou
dokumentaci.

g) Utetnictvi se vede v penéZnich jednotkach geské mény a v piipadech stanovenych v § 4 odst. 6 zakona &.
563/1991 Sb., o tetnictvi, ve zn&ni pozd&jsich predpist, soudasné i v cizich ménach.

h) Vedenim ucetnictvi miize pové&fit ucetni jednotka i jinou pravnickou nebo fyzickou osobu. Nezbavuje se
tim ale odpové&dnosti za vedeni udetnictvi.

i) Skutecnosti, které jsou pfedm&tem Ggetnictvi, se dokladaji udetnimi doklady.

j) Uteti zapisy se zapisuji v u€etnich knihéch a prokazuji se ucetnimi doklady.

k) Ugetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zdvazky podle § 29 a § 30 zakona &. 563/ 1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist, sestavovat idetni zavérku, popt. konsolidovanou Gdetni zavérku
podle § 18, § 19, § 22 a § 23 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist.

1) Ugetnijednotka je povinna vést Ugetnictvi tak, aby uetni zavérka sestavena na jeho zakladé podévala vérny
a poctivy obraz pfedmétu Gcetnictvi a finandni situace tgetni jednotky.

m) Ugetnictvi je uplné, jestliZe jsou zati¢tovany viechny tetni p¥ipady tykajici se ugetniho obdobi.

n) Ugetnictvi je vedeno prikaznym zplsobem, jestlize ugetni jednotka ucetni ptipady a Ggetni zapisy o nich
doloZila nebo prokézala pfedepsanym zptisobem a inventarizovala majetek a zavazky.

0) Ugetnictvi je spravné, jestlize udetni jednotka s ptihlédnutim ke viem okolnostem ugetniho pripadu
neporusila povinnosti uloZené ji timto zékonem.

p) Uketni jednotka je povinna pouzit GGetni metody zplsobem, ktery vychazi z ptedpokladu, Ze bude
nepretrZit€ pokraCovat ve své &innosti a Ze u ni nenastavé %adna skutecnost, ktera by ji omezovala nebo ji
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zabrafiovala v této Cinnosti pokracovat i v dohledné budoucnosti. V pripadg, Ze uletni jednotka ma
informaci o tom, Ze u nf takova skutednost nastéva, je povinna pouZit tidetni metody zplisobem tomu
odpovidajicim, pfi¢emz informaci o pouZitém zplsobu je povinna uvést v ptiloze k etni zavérce.

q) Uetni jednotka ozna&i uetni doklady, uetni knihy a ostatn{ ietni pisemnosti svym nazvem a uspotada je
tak, aby bylo z'ejmé, Ze jsou kompletni a kterého ugetniho obdobi se tykaji.

1) Opravy v U€etnich dokladech, i¢etnich knihach a v ostatnich ugetnich pisemnostech nesmi vést k netiplnosti,
neprlikaznosti a nespréavnosti ti¢etnictvi. Pfi opravéach G¢etnich zapist postupuje G&etni jednotka v souladu
s ustanovenim § 35 zakona €. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisi.

v v

Vymezeni okamZiku uskuteénéni viéetniho p¥ipadu:
Okamzikem uskuteénénf aetniho pfipadu je den, ve kterém dojde :
a) ke splnéni dodavky sluzby ato na zédklad® protokolu o pfedani podepsaného ob&ma stranami
b) ke splnénf dodavky — vzniku ndkladu FAKTUROU
c) ke splnéni dodavky hmotného majetku a to na zaklads podepsaného dodactho listu ob&ma stranami
d) kplatbé zdvazku - na zéklad8 pfevzeti vypisu z banky — &i pFijeti el. postou
e) k platby pohledavky — na zakladg prevzeti vypisu z banky — &i p¥ijeti el. postou
f) kpostoupeni pohledévky —na zdklad® podepsané smlouvy o postoupeni pohledavky
g) kvkladu pohledavky momentem zépisu vkladu do obchodniho rejstiiku

h) poskytnuti ¢i pfijeti zdlohy na zdkladg pfevzeti &i vydani hotovosti podpisem pokladniho dokladu anebo
na zaklad€ prevzet! bankovniho vypisu

i) k prevzeti dluhu na zékladg schvéleni dohody o prevzeti dluhu (podepsani smluvnimi stranami)
)k zjidténi manka na zdklad® zapisu z inventury , podepsaného odpové&dnou osobou
k) k pohybu majetku uvnitt icetni jednotky na zékladé dokladu o pFedani majetku

) kptevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podiéhaji vkladu do katastru nemovitosti , je okamzik
uskutetnéni t¢etniho piipadu den dorudeni navrhu na vklad katastralnimu t¥adu

I. Vyznam a Géel obéhu dokladi

Obéh dokladi vymezuje podminky pro ob&h dokladd, které jsou ucetnimi doklady nebo které jsou soudasti
ucetnich dokladii nebo na né vzhledem k povaze pouziti navazuji.

Obé&h dokladi je zakladnim dokumentem, ktery je sou€ésti vnitfntho kontrolniho systému , vymezuje zptsob a
formy vécné a formalni spravnosti a stanovuje pravidla pro plné, priikazné a spravné vedeni G&etnictvi.

Obéh dokladt rozliSuje ucetni doklady a postup jejich ob&hu od vydani az po zétovani v¢. prezkuSovani a ddle
obéh dokladl mimo-ucetnich.

Zaméstmanci organizace jsou povinni plénovany ob&h udetnich dokladd dodrZovat a to co do obsahu i postupt a
terminf.

2. Podstata ovéFovani vécné spravnosti ué.dokladi

Ové&fovani vécné spravnosti je soudasti pfezkuSovani icetnich dokladd , coZ zaji¥tuje v&rohodnost a spravnost
udajli o skuteCnosti tykajici se hospodéi'skych operaci firmy.

Vé&cnou spravnost zpravidla ovéfuji ucastnici hospodaiské operace, tzn. zejména zamé&stnanci, kteti o hospodarské
operaci rozhodli nebo ji schvalili.

Vécna sprdvnost ucetnich dokladii se rozumi zejména:

a) soulad udajl na G&.dokladu se skuteCnym (fyzickym ) stavem,tzn. soulad se smlouvou , s dodacimi
podminkami ap. (napf. cena, mnozZstvi, jakost, termin dodéani, fakturaéni podminky ap.)

b) soulad s pfislusnymi zékony a pfedpisy tzn. zejména:



-zékon o ugetnictvi
-zakon o dani z pF{jmi
~zékon o dani z p¥idané hodnoty
-zékon o spravé dani a poplatkd
-obchodni zékonik
-dal§i zdvazné zékony (o cennych papirech, ostatni datiové zikony)
¢) pfisluSnost dané hospoda¥ské operace p¥isluinému stéedisku nebo &innosti
d) soulad s rozhodnutim zaméstnance odpov&dného za prislusnou hospodaiskou operaci

Za vé&cnou spravnost odpovidaji zaméstnanci uréeni vedoucim organizace - starostou - uvedeni v ptehledu
ucetnich dokladd tohoto ob&hu doklad.

Soucasti vEcné kontroly spravnosti Ggetnich dokladt je dodrZovéni postupl zpracovéni a pofizovani dat dle
prislusného subsystému (&innosti) zpracovavaného na pogitagi.

Neni-li jmenovité urleno, kdo vé&cnou kontrolu provadi, odpovida za Jjejf provedeni zamsstnanec povéfeny
schvalenim G&etni operace a nebo odpovédny za danou &innost & sttedisko.

Vécna kontrola je doloZena podpisem odpov&dného zaméstnance a datumem uskutendni ovéfeni vécné
spravnosti.

U vystavenych prvotnich dokladi vlastnich vykonti je kontrola v&cné spravnosti provadéna podle pfedavaciho
protokolu.

3. Podstata ov&Fovani formalni spravnosti Gcetnich dokladi

Formalni spréavnosti se rozumi vyplnéni dokladt v8emi predepsanymi udaji dle projekén&-programové
dokumentace a povinng stanovenymi naleZitostmi, jde-li o u&etni doklady. Sou&asti kontroly formalni
spravnosti je téZ spravnost vypottd, ptiloZené ptilohy ap.

V piipadé vyhotoveni icetnich dokladéi v rémci projekéng-programové dokumentace jejiz gast
formalni spréavnosti fedena a zajisténa programem p¥imo.

Za prezkouSeni formalni spréavnosti odpovidé ten zaméstnanec, ktery doklad vyhotovil nebo poridil
data pro vyhotoveni potitadem. Potvrzeni formalni spravnosti je tedy realizovéno podpisem osoby, ktera doklad
vyhotovila nebo potidila data dle projektové dokumentace.

Ucetni doklad musi obsahovat o ndleZitosti:

- oznaleni G&etniho dokladu, pokud nevyplyva z jeho obsahu

- popis obsahu ti¢etniho ptipadu a oznageni jeho udastnikd

- penéZni Castku nebo idaj o mnoZstvi a cené, piipadné oboji

- okamzik (datum ) vyhotoveni 6i&. dokladu

- datum uskuteénéni hospodafské operace, pokud neni shodné s datem vyhotoveni dokladu

- podpisovy zéznam podle § 33 a odst. 4 (z&k. o G&.) osoby odpovédné za ugetni piipad a podpisovy zaznam
osoby odpovédné za jeho zatdtovani.

Uvedené naleZitosti jsou v pripads vedené agendy na po&itadi nahrazeny jinym prikaznym zplisobem dle
projektové dokumentace .

Kazdy ucetni doklad musi byt &itelny , doklad vystaveny tuzkou neni uznan . Ugetni doklady nesmi byt gumovany
a pfepisovény.

Doklady k proplaceni za hotové (tzv. paragony) musi byt zdsadn€ origindly - nelze pouZit kopii , v ptipads ztraty
nutno zajistit vystaveni nového dokladu.

Dosl¢ faktury lze zahrnout do ugetnictvi pouze , jde-li o origindly nebo o opis faktury. Fotokopii nelze pro
zactovani uznat.

Jakmile vznikne na prvotnim ru¢ng& vystavovaném dokladu chyba, Jje moZné ji odstranit tak, Ze se chybny tdaj
preskrtne jednou arou (oviem tak,aby plivodni zépis ziistal Citelny) a opravi se na spravny tdaj. Zaméstnanec ,
ktery tuto opravu udglal, se u opraveného uidaje Sitelng podepise.

Ostatni zasady Gétovani



Ucetnictvi Gcetni jednotky musi byt vedeno spravné , upIné , prikazng, srozumitelng , pehledng a zpfisobem
zaruCujicim trvalost u€etnich zaznam.

Ucetnictvi ugetni jednotky je spravné , jestlie udetn{ jednotka vede udetnictvi tak, Ze to neodporuje zakonu o
ucetnictvi a ostatnim pravnim pfedpisim ani neobchazi jejich ugel.

Utetnictvi tietni jednotky je tipIné , jestlize ugetni jednotka zaudtovala v uetnim obdobi v udetnich knihdch
viechny uletni ptipady , které v n8m méla zat&tovat podle § 3 zék. o Uletnictvi., a nejpozdgji do konce tohoto
obdobf za jemu bezprostfedns pedchazejici G&etni obdobi sestavila Gietni. zavérku popt. i konsolidovanou uéetni
zaverku, vyhotovila vyr. zpravu , popt. i konsol. vyr. zpravu, zvefejnila informace podle § 21a) zdkona o Getnictvi.
a ma o téchto skutetnostech vedkeré udetni zdznamy a to pfehledné usporadané.

Utetnictvi iéetni jednotky je prikazné, jestlize viechny udetni zdznamy tohoto tcetnictvi jsou prikazné (§ 33a) a
ucetni jednotka provedla inventarizaci.

Ugetnictvi ti&etni jednotky je srozumitelné , jestlize umoZiiuje pfi dodrZeni ustanoveni § 4,odst. 7 zak. o Getnictvi
jednotliveé i v souvislostech spolehlivé a jednoznatng urdit :

a) obsah Gcetnich piipadl — alespofi s pouzitim uéetni metod uvedenych v § 4 , odst. 7 z&k. o G&etnictvi

b) obsah ucetnich zdznami — s pouZitim nastroji uvedenych v § 4 odst. 4 zakona o ugetnictvi

Utetnictvi ietni jednotky je vedeno zpiisobem zarugujicim trvalost i&etnich z4znami jestlize G&etni jednotka je
schopna splnit povinnosti spojené s jejich ischovou a zpracovanim podle § 31,32 a 33 odst. 3 a 6 po celou dobu
po niZ jsou ji timto zékonem uloZeny.

Utetnictvi (resp. udetni zdznam) je pritkazné jestlize:
a) UCetni zdznam , jehoZ obsah je prokézan pfimo porovnanim se skute€nosti , kterou tento zdznam prokazuje
b) ucetni zdznam , jehoZ obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych G&etnich.zdznami

¢) Ucetni zdznam preneseny zplisobem splitujicim poZadavky podle § 34 zdkona o u€etnictvi. nebo Géetn{ zdznam
tykajici se vyhradng skuteCnosti uvnitt jedné 4¢. jednotky , k némuz je p¥ipojen podpisovy zdznam osoby
opravnéné a odpovédné podle § 33a,0dstavce 9 zak. o uCetnictvi.

4. Evidence smluv v organizaci

a) druhy smluv existujici v ¢innosti sdruZeni jsou nasledujici :
e pracovné pravni smlouvy
e klientské smlouvy na sluzby sdruZeni
e smlouvy na GRANTY
e dodavatelské smlouvy — na dodavky elektfiny, vody, telefony, kanalizace
* pijcky
e  bankovni Gdty
e ngjemni smlouvy
e  pravni sluzby a ostatni poradenské ¢innosti
e  zastavni smlouvy
e [T sluzby
o Sluzby BOZ
e  Ostatni
¢) podepisovani smluv se ¥di odpov&dnostnim ¥adem
d) zaevidenci smluv odpovidd - POVERENY ZAMESTNANEC
e) zplsob evidence smluv je nasledujict :
e SMLOUVY JSOU ULOZENY NA CENTRALNIM MISTE VEDENI ORGANIZACE

e POVERENA OSOBA VEDE EL.EVIDENCI VSECH SMLUV S OZNACENIM DRUHU
SMLOUVY



e PREHLED JE MESICNE AKUALIZOVAN A PREDAVAN STAROSTOVI OBCE A UCETNI
FIRME

4. Mésicni icetni zavérka

Podminky pro provedeni mé&si¢ni idetni zavérky jsou uvedeny v smé&rnici pro uetni zavérku
B. Zivazné zikonné a jiné platné predpisy.

Pfedmé&tna ustanoveni zdkona o udetnictvi 563/91 Sb. véetnd zmén a doplnéni danych zakony 117/1994

Sb.,227/1997 8b,492/2000 Sb. a 353/2001 Sb. ve zn&ni zdkona 575/2002 Sb (iipIné znéni vyhléaSeno pod €. 56/2002
Sb.)

Predmétnd ustanoveni vyhlagky 504/2002 Sb.

C. Ostatni ustanoveni

Ugetnictvi je soustava i¢etnich zaznami — Getnimi zéznamy které jsou ticetni jednotky povinny minimalng vést,
jsou zejména:

ti¢etni doklady — Zakon o tuéetnictvi (ZoU&t) § 11
Gdetni zapisy - ZoU¢t § 12

Gigetn{ knihy - ZoU¢t § 13, § 15

odpisovy plan - ZoUgt § 28

inventurni soupisy - ZoUt § 29 § 30

Gdtovy rozvrh - ZoU&t § 14

Gdetni zavérka - ZoUt § 18

dafiové doklady - ZoUét § 32 odst. 2

mzdové listy - ZoUgt § § 31 odst. 2

Jiné dokumentace vyplyvajici ze zvlastnich predpist

Druhy dokladd, které @i¢etni jednotka bude pouZivat:
1. pfijaté faktury

2. vydané faktury
3. vydajové pokladni doklady pro korunovou pokladnu,
4. prijmové pokladni doklady pro korunovou pokladnu,
5. vyldtovani obecnich vydajli - pokladnou,
6. bankovni vypisy,
7. interni ugetni doklady,
8.  inventdrni karty dlouhodobého majetku,
9. inventarni karty kratkodobého majetku,
10.  skladové karty zasob zboi,
11.  skladové karty z4sob materialu,
12.  inventarizagni zapisy,
13. cestovni ptikaz a vyudtovani tuzemskych pracovnich cest,
14, smlouvy

Ugetni doklad musi mit samoziejme veskeré néleZitosti dané touto smérnici. Tyto naleZitosti mohou byt umistény
na vice listech,které spolu musi byt neoddéliteln spojeny. Nedilnou soucasti téetnich doklad jsou pisemnosti
prokazujici spravnost pen&znich &astek nebo tidaji o mnoZstvi uvadénych na uetnich dokladech. Tyto pisemnosti
se k u¢etnim dokladiim pfipoji. Je nutno respektovat tzv. zasadu dokladovosti, podle které musi byt viechny Giéetni
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zapisy podloZeny a doloZeny ucetnimi doklady,jimiz se ov&fuji hospodatské a ucetni operace. Z této zasady neni
mozno povolit Zadnou vyjimku.

Utetni doklad, ktery je pofizen ve schvaleném tdetnim programu (viz smérnice o programovém vybaveni) musi
mit vechny néleZitosti timto programem garantovany.

Ciselné fady dokladg.

Nastaveni Ciselnych fad dokladii je ti¢etni jednotka povinna pro dané ugetni obdobi provést pisemnym pokynem
povereneho Zaméstnance ( ...).Cislovéani dokladfi musi splitovat podminku nepterusenosti. Ciselné fady pouZité
pti zuctovani jsou doloZeny piimo ucetni firmou.

Uétog’ rozvrh.

Uttovy rozvrh pro dané tgetni obdobi je v piiloze & 1 k této smérnici a obsahuje i vazby jednotlivych ¢td na
tadky prislusnych vykaz.

Uschova ugetnich zdznamil.

Uschova téetnich zdznam@ (archivace) se ¥idi ustanovenim §31a32 ZoU&t ktery se odvolava na zakon &. 97/1974
Sb. o archivnictvi ve znén{ pozd&jsich predpisti (pokud ZoU&t nestanovi jinak).

Zakonnymi piedpisy stanovené obecné doby archivace jsou tyto:

Zdkon o ucetnicitvr:

e 10 let (pocinaje koncem uéetniho obdobikterého se tykaji) pro Gdetni zavérku a vyrotni zpravu

e 5 let (pocinaje koncem ucetntho obdobikterého se tykaji) pro G&etni doklady,u&etni knihy,odpisové
plany,inventurni soupisy,u¢tovy rozvrh a souvisejici ptehledy

e 5 let (pocinaje koncem ucdetniho obdobikterého se tykaji) Gdetni zdznamykterymi udetni jednotky
dokladaji formu vedent G¢etnictvi (pisemna nebo technicka forma)

e nezaplacené pohledavky a nesplnéné zavazky do konce roku nasledujiciho po roce,v némz doslo k jejich
zaplaceni nebo splnéni

e  zaru¢ni thiity — reklamaéni ¥{zen{ — po dobu,po kterou lhiity nebo Fizeni trvaji

Pokud jsou Gi¢etni zdznamy pouZity i pro jiny Gdel (napt. pro trestni Fizeni apod.) je tfeba i po uplynuti stanovenych
archivaénich dob postupovat tak,aby byly zajistény poZadavky vyplyvajici z jejich pouZiti pro uvedené tdely.

Doby archivace podle jinych prdvnich predpisii:

e 10 let pro dafiové doklady (DPH) a to od konce kalendainiho rokukdy datiova povinnost vznikla
(zékon o DPH €. 588/1992 Sb. ve znéni pozd&jich predpisit)

e 10 let (nasledujici po roce,kterého se tykaji) pro tletni zaznamy o Gdajich potiebnych pro stanoveni
a odvod pojistného (zakon &. 589/1992 Sb. o pojistném na socialni zabezpe&eni a piisp&vku na statni
politiku zamé&stnanosti)

e 30 let (nasledujici po roce kterého se tykaji) pro mzdové listy a idetni zaznamy o udajich pottebnych

pro tlely dfichodového pojidténi (zdkon & 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socidlniho
zabezpedeni ve znéni pozd&jsich predpisi

Uschova a skartace t&etnich dokladti je komplexng feSena jako sougast archivniho a skartagniho faduktery je
povinna ucetni jednotka zpracovat a ktery fe$i i ischovu a skartaci jinych pisemnosti neZ agetnich. Tento archivni
a skarta¢ni fad je souc¢ésti systému smérnic .
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Bézny rok — ucetni
firma

Starsi roky —
B&zny rok — ucetni
firma

Starsi roky —
pfedano organizaci
do své evidence
pfedano organizaci
do své evidence

Vydana faktura

Smiouva,
objednavka

Starosta

Starosta

Ug.firma

Gcetni

BéZny rok — téetni
firma

Starsi roky —
predano organizaci
do své evidence

Pfijata faktura —
zboZi,DHM

Smiouva
objednavka

Starosta

Starosta

Ug.firma

udetni

Bézny rok — ucetni
firma

Starsi roky —
pfedano organizaci
do své evidence

Pfijata faktura - rezijni

Smlouva
Objednavka

Starosta

Starosta

Ug.firma

tdéetni

Bézny rok — ucetni
firma
Starsi roky —

pfedano organizaci
do své evidence

Smlouva

Navrh sml.

Starosta

Starosta

Ue.firma

ucetni

BéZny rok — tGcetni
firma

Starsi roky —
pfedano organizaci
do své evidence

Pokladni pfijmovy doklad

Pfijem hotovosti

Pokladni

Starosta

Ug.firma

Ucetni

Bézny rok — dGcetni
firma
Starsi roky —

pfedéano organizaci
do své evidence

Pokladni vydajovy dokiad

Prvotni doklad o
Vydeji hotovosti

Pokladni

Starosta

Ug.firma

ucetni

Bézny rok — ucetni
firma
Starsi roky —

pfedéno organizaci
do své evidence

Interni u¢.doklad

Podklad
dokladajici
uc.operaci

Prislusna ucetni

Ugetni

Ug.firma

Ucetni

Bézny rok — tcetni
firma
Starsi roky —

pfedano organizaci
do své evidence

Pozndmka:




Cdst podkladii pro zpracovdni mezd je ke zpracovdni do tcetni firmy odestldna elektronicky, odpovédnd osoba

vede pisemné zpravy o odesldni e-mailii (vytiskne konkréini podklady a e-mailovou zprévu s podpisem vécné
schvdlil )

Toto schéma ob¢hu dokladii je doplnéno legendou, ,kde jsou popsany pouZité zkratky a jina vysvétleni a popisky.

PriibéZnou archivaci se minf uloZeni dokladu do doby pfedani do centralniho archivu, dale je pak Fedeno archivnim
a skarta¢nim fadem.

Pokud je doklad pofizovan na tiskopis ,je nutno ke smérnici o ob&hu dokladd pripojit kazdy zdvazny vzor dokladu
jako piilohu. Tim jsou i zajistény formalni néleZitosti dokladu, za jejich néaleZité vyplnéni odpovida osoba, ktera
doklad vystavuje nebo ptijima.

Tato osoba soucasné vzdy odpovidd za to, aby doklad byl v terminech stanovenych touto smérnici, predan
k odsouhlaseni a k vlastnimu zauétovani podle daného schématu .

Osoba odpovédnd za zatctovan{ kontroluje formalni spravnost viech zatu¢tovanych doklada.

D. Seznam platnych dodatkii.

Nejsou.

Tato smérnice ru$i smérnici €. ..........

Utinnost tato smérnice nabyva dnem 1.3.2025

V Moiing dne: 20.2.2025
Odpovédna osoba-starosta obce
Vojtéch Sticka



