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UCTOVANI DOTACI A PRIJATYCH DARU A JEJICH KONTROLA CERPAN{

1.Vymezeni typt dotaci

a) dotace na provozni &innost

b) dotace zkraje

¢) Dotace investi¢ni ze St.rozpo&tu nebo provozni (tzv.humanitdrni fondy)
d) Dotace z EU

) Ostatni dotace - ulelové

Dotace, o které je poZdddno a jsou potvrzeny , jsou vedeny v centralnim registru dotaci. Za evidenci odpovida
odpovédna osoba

Soucasng je vedena evidence o pozadanych dotacich — za evidenci odpovid odpovédna osoba.

Zadosti na poskytnuti dotaci Jjsou centraln& vedeny a Fizeny starostou obce.

2.0dpovédnost za sjednani smlouvy o poskytnuti dotace a jeji pFijeti, cerpani a vyhodnoceni dotaci
a) za uzavieni smluv o poskytnuti dotaci odpovida : starosta obce

b) za Cerpani nakladli na p¥ijaté dotace odpovidé: odpov&dna osoba

¢) za vyhodnoceni dotaci odpovida : Gdetni a starosta

d) podklady k evidenci &erpéni dotaci zpracovava udetni .

3.U¢&tovani a evidence dotaci

KaZdy druh ptijimané dotace je evidovan na samostatném analytickém tétu trzeb a uStu zdvazki z prijatych dotaci.
Prehled pfijatych dotaci je veden na kartach dotaci (rejstfiku dotaci) a to v tomto rozsahu:

- druh dotace

- evidenéni ¢islo dotace pFifazené pro dany rok v tié.evidenci
- subjekt, ktery poskytl dotaci

- suma dotace

- datum vyhotoveni zadosti

- datum schvaleni dotace




- datum ptijeti fin.prostfedkl

- termin vyCerpéani

- vymezené podminky pro erpéni — dle smlouvy

- termin vyhodnoceni podkladii - pfedani od Ggetni firmy
- termin predani poskytovateli vyhodnocenych vykazii

- opatfeni k zaji$tén{ provoznich podminek Eerpani dotace
- opatfeni k zajiténi u¢etnich podminek Gerpani dotace

- skute¢né vycerpéni v astce

K rejstiiku dotaci je vedena operativni evidence v Gidetnictvi a to s timto rozsahem:
- datum pfijeti fin. prostiedkd a zatgtovani do p¥jmi

- poloZkové Cerpani nékladil na p¥islusnou dotaci a zau&tovani v vydaji - formou urdeného sttediska pro
danou dotaci

KaZzda dotace (samostatny dotadni piipad — grant apod.) je evidovana dle vydajt a p¥jmu dle &isel

zakazek(akci)v ucetni evidenci . Kazdy ugetni doklad predstavujici Eerpéani finanénich prostedkf z ptijaté
dotace musi byt podepsan odpovédnou osobou dle bodu 2b) této smémice a oznaden pii zavére&né kontrole
Cerpani a vytctovani &islem zakazky.

KaZda prFijata dotace je vedena odd&lené od provozni evidence.

4.Kontrola ¢erpani dotaci

Pred vyhodnocenim &erpéni pfijaté dotace uskuteéni odpovédna osoba (za prislusnou dotaci) detailni kontrolu
identifikace vydaji podle jednotlivych titull (zakdzek) a provede pkipadn& koneéné zpfesnéni identifikace
vydaji.

Zékladni podminkou Cerpdni je , Ze na ptijatou dotaci musi byt vyZerpany prostfedky doloZené ptislusnym
dokladem (pokladnim dokladem, fakturou, smlouvou ..). V pfipads nevy&erpani dotace je postup vymezen
v smlouvé, podle které byla dotace poskytnuta.

Béhem ucetniho obdobi se provadi prib&zné vyhodnocovani éerpani dotaci a to minimalné v téchto terminech :
a) k 30.6.

b) k 30.9.

c)k 30.11.

Vyhodnoceni provéadi odpovédna osoba za konkrétni dotace z podkladd zpracovanych Gdetni nebo uetni firmou
za ucasti zéstupce G¢etni firmy. Zavérem vyhodnoceni musi byt zépis, kde je konstatovano, jaka opat¥eni budou
potfeba k docerpani a zprikaznéni Cerpani dotaci.

5. Systém pFijimani dari
Organizace b&hem tcetniho obdobi ptijimé dal3i prostfedky formou darfi a to :
a) finan¢ni dary —ur€ené pro konkrétni ucel
b) finanéni dary — s neuréenym pouZitim — s uréenim pouZiti vedenim organizace

¢) hmotné dary v podob& predméti do 40 tis. K&



d) hmotné dary v podob& pfedméti nad 40 tis. K&
e) hmotné dary na zésoby pouZitelné k provozni &innosti (potraviny, ostatni rez. material)

f) hmotné dary v podobé poskytnutych sluzeb — technickych i nehmotnych

KaZdy prijaty dar je veden v operativni evidenci, ktera obsahuje tyto udaje :
e poskytovatel
e piedmét daru
e hodnota daru
¢ podklad pro poskytnuti daru (smlouva , dohoda ...)
e zplsob a Cas pFijeti daru v&.dokladu o ptijeti

®  vyuZiti daru (resp.dodrZeni ielu uréeného poskytovatelem nebo vedenim organizace)
vE.zplsobu vy&erpani

Kazdy ptijaty dar m4 ptitazeno ¢islo stfediska — pro Gigely zaétovani Serpéni.

6. Postup pfi nepenéznim plnéni
HMOTNE PLNENI

a) V pripadg, Ze se jedn4 o pijeti hmotného majetku, vede odpovédné osoba prislusné ¢inmosti zdznam o pouZiti
ptijatého daru (tzn.napt. spotfebované potraviny, spotfebované &istici prostiedky, spotfebovany material na
idrzbu apod.) v¢. doloZeni dokladu o prevzeti daru

b) Pri prijeti hmotného majetku (dlouhodoby hmotny majetek, zésoby) se zliCtuje v mésici prijet dar do p¥ijmf a
soucasné do zasob na spec. analyticky tiget.

¢) Po doloZeni spotieby ptijatého daru (z oper.evidence ) je provedeno zi&tovani ptijatych zasob do vydajt

d) Nespotrebované dary ke konci roku musi byt zinventovany a hodnota t&chto dart je ¢asové rozlidena

NEHMOTNE PLNENI

A) V ptipadg, Ze je pfedmétem daru nehmotn4 sluzba (technické sluZby, ekonomicksé sluzby , softwarové
sluzby apod.), musi poskytovatel predat slubu pritkaznym zpfisobem pfedévacim protokolem
s rozpisem (kalkulaci) praci a hodnotou praci.

B) Hodnota t&chto sluZeb je zagtovana jako aktivace sluzeb proti ostatnim vydajtim. Ugty tykajici se
nehmotného pInéni dartt jsou v pFijmech a vydajich analyticky odli¥eny.

C) Ke kaZdému pfijatému daru je provedeno vyt&tovani formou vysledovky.

Za udrZovani této sm&mice v aktualnim stavu odpovida starosta obce

Utinnost tato smérnice nabyvé dnem: 1.3.2025
V Mofiné dne: 20.2.2025

Odpovédna osoba-starosta obce
Vojtéch Stitka






